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Usuario participante:

Director(a) de Centro  Educativo Oficial. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Para proceder a completar un  aviso de vulneración en entorno escolar (SALVE), por parte de Director(a) de Centro  
Educativo Oficial, dirigirse a la parte superior izquierda, presionar en el menú y hacer clic en área titulada:  
Mis Tramites Asignados 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una vez que se encuentre en la bandeja, hacer doble clic en el registro seleccionado, para abrir el mismo  
y contextuarse del caso. REVISANDO LOS DATOS DE LOS GRUPOS SIGUIENTES: 
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1. INFORMACIÓN DE RECEPCIÓN Y REGISTRO DEL AVISO. 
A. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. INFORMACIÓN DEL SUCESO. 
B. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
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3. DATOS DEL INFORMANTE DEL AVISO. 
C. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

4. DATOS COMPLETADOS DE EL (LA) PRESUNTO (A) ESTUDIANTE VULNERADO (A). 
D. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
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5. DATOS COMPLETADOS DEL PRESUNTO VULNERADOR.

E. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
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6. REVISAR EL LINEAMIENTO Y PLAZO DE GESTIÓN definido anteriormente por usted. 
F. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

 

7. REVISAR LAS ACCIONES REALIZADAS, EN EL TRÁMITE DE AVISO DE VULNERACIÓN POR 

LA (EL) JEFA (E) DEPARTAMENTAL DE GESTIÓN PEDAGÓGICA 

G. HACER CLIC EN ESTE GRUPO TITULADO:   

Tanto lo escrito en el Informe de Acciones como en el documento PDF a descargar si se requiere. 
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8. Completar datos de medida(s) tomada(s) por el (la) Coordinador (a) Jurídico (a)  
F. HACER CLIC EN ESTE GRUPO 

 
8.1. En este grupo de datos deber registrase valores en los campos según se indica a continuación: 

 
▪ En el campo titulado: PDF de acta de suspensión previa: Anexar el archivo en formato PDF ya firmado por 

 la (el) director (a) Departamental 

▪ En el campo titulado: Fecha de emisión de acta: Seleccione la fecha en que fue emitida el acta de suspensión 

 previa firmada por el (la) director (a) Departamental. 

▪ En el campo titulado: Numero de acta: Seleccione el número de acta de suspensión previa. 

▪ En el campo titulado: Junta de la Carrera Docente: Seleccionar de entre los valores el departamento en  

el que fue presentada la denuncia y el acta de suspensión previa 

▪ En el campo titulado: PDF de la Denuncia: Incorporar el documento pdf de denuncia, presentada en  

las instancias correspondientes.  

▪ En el campo titulado: Nombre de entidad Externa: Seleccionar de entre los distintos valores, la(s)  

instancia(s) del Sistema Nacional de Protección Integral donde ha sido presentada la denuncia. 

▪ En el campo titulado: Nombre del director o Coordinador Jurídico: Registre su nombre completo como   

Coordinador (a) Jurídico (a). 

 

9. GUARDAR CAMBIOS REALIZADOS EN EL TRAMITE DE AVISO DE VULNERACIÓN  
 

 

 

 

 

 

 

Una vez que usted ha realizado todas las acciones, descritas, debe guardar los cambios así: 

Diríjase a la parte superior derecha del registro de Trámite de Aviso 

9.1. aga clic en el botón verde, titulado: Guardar cambios 
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10. TRANSFERENCIA DEL CASO AL SECRETARIO DE ACTUACION. 

G. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Gestión 

Para derivar el caso completado a la (el) Secretaria (o) de la Junta de la Carrera Docente Departamental  
correspondiente  

 

10.1. En el campo titulado Fase Actual, haga clic en el botón azul titulado: CAMBIAR. 
En automático se presenta la ventana siguiente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.2. Seleccionar la opción titulada: JUNTA DE CARRERA DOCENTE: Admisión de Aviso/Denuncia a Docente, por 
vulneración.4 

10.3. Seleccionar el cargo y nombre del secretario de Actuación que se presenta. 
 
10.4. Hacer clic en el botón verde titulado: CAMBIAR FASE y automáticamente el sistema le transfiere el caso al 

funcionario responsable. 

 

 

 

 


